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Du skal lære at finde foto i skolens fotoalbum.  

Log ind på Elevintra.  

Find forsiden. 

I kolonnen Elevintras forsiden står der Skolen.  

Tryk her. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nu kommer der en lang række linjer frem. 

Du skal vælge fotoalbum.  

 

 

 

 

 

 

 



 

WWW.JoanEriksen.dk 

 

Nu er du kommet ind i fotoalbummet. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Her kan du se hvilke 

kategorier der er. 

Tryk på den lille pil. 

Her kan du vælge 

andre foto i samme 

kategori. 

Hvis du trykker her, vises 

billederne som slideshow. 

1) Du kan nu vælge et billede. 

 

2) Venstre klik på det billede du 

har valgt. 

Billedet bliver nu stort 
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Du skal nu åbne et Word dokument (Et ark du kan skrive på) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nu kan du kopierer dit billede. 

Højreklik på billedet. 

Nu kommer der en kasse frem. 

Her skal du vælge kopierer 
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1) Højreklik på dit 

dokument. 

Der kommer nu en 

boks frem. 

2) Tryk på Sæt ind. 

Vent 

Nu er det billede du valgte sat ind 

i dit dokument. 
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Du skal huske at gemme dit dokument. 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) Tryk med venstre 

museknap på billedet og der 

kommer en firkant omkring 

billedet. 

 

2) Hold musen hen til den ene 

cirkel i hjørnet. 

Tryk ned og træk billedet større 

eller mindre. 

3) Klik på dokumentet uden 

for billedet og du kan nu se 

din cursor.( | ) 

Nu skal du skrive, hvad dit 

foto handler om.  

Du må gerne børnestave. 

1) Tryk på den lille cirkel i venstre hjørne. 
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Vælg  

Gem som 

1) Nu kan du se de andre 

dokumenter du har gemt. 

2) Ved filnavn skriver du, hvad 

dit dokument skal hedde. 

Tryk nu på gem. 

Nu har du gemt dit dokument. 


